УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении аттестации персонала
ФИО сотрудника:		____________________________________________
Должность			____________________________________________
Подразделение (отдел):	____________________________________________
В соответствии с Положением об аттестации персонала редакция № 1 от дата. и на основании приказа № ___ от дата Вы подлежите аттестации на соответствие занимаемой должности.
Информация о проведении аттестации:
1. Дата проведения аттестации:	____________________________________________
2. Время:				____________________________________________
3. Место проведения: 			____________________________________________
4. Форма аттестации: ☐ Тестирование ☐ Собеседование ☐ Практическая проверка ☐ Комплексная
5. Комиссия: утверждена приказом от дата.
Вам необходимо:
1. Ознакомиться с Положением об аттестации (копия доступна в отделе _____________);
2. Подтвердить ознакомление с уведомлением под роспись;
3. Подготовить подтверждающие документы о квалификации (при наличии обновлений);
4. В случае невозможности явки — уведомить секретаря комиссии не позднее чем за 3 рабочих дня.
Ответственный за организацию:
должность 		подпись		расшифровка		дата
Отметка сотрудника: 
должность 		подпись		расшифровка		дата
