Опросный лист для проведения внутреннего аудита
№ ___________ от ____________________
1. Дата проведения настоящего внутреннего аудита: ХХ.ХХ.ХХХХ.
2. Состав аудиторской группы для проведения настоящего внутреннего аудита:
	Руководитель аудиторской группы:
		Должность	ФИО
	Члены комиссии:
		Должность	ФИО
		Должность	ФИО
3. Область аудита: проверка квалификации персонала.
4. Методы проведения настоящего внутреннего аудита: _____________________________________
5. Критерии настоящего внутреннего аудита: данный опросный лист предназначен для проведения внутреннего аудита по определению квалификации персонала на знание ГОСТ Р 5522-2012 «Вода. Методы определения содержания формальдегида» метод А
6. Адрес проведения настоящего внутреннего аудита: _______________________________________
7. Проверяемый метод: _________________________________________________________________
8. Наименование объекта испытаний и /или его шифр _______________________________________

I. Наблюдение аудитора
1. Обеспечены ли условия для проведения испытаний (нужное обвести)?
- температурный режим					да				нет
- влажность							да				нет
- атмосферное давление 					да				нет
- электрические параметры				да				нет 
- скорость потока воздуха					да				нет
- другие необходимые параметры:
__________________________________________________________________________________
2. Обеспечены ли сотрудники для работы необходимым оборудованием (то, что имеется вычеркнуть; то, чего не хватает обвести):
Спектрофотометр; весы лабораторные, термометр от 0°С до 100°С, ±2°; колбы мерные 2-25-2, 2-50-2, 2-100-2, цилиндры мерные, мензурки вместимостью 50, 100, 250 см, пипетки градуированные, дозаторы пипеточные переменного объема от 1 до 5 см, ±2%; секундомер, установка для перегонки формальдегида (или ротационный испаритель); воронка лабораторная, колбы плоскодонные, колбы круглодонные, стаканы химические; холодильник бытовой от 2°С до 8°С; баня водяная; колбонагреватель или электрическая плитка с закрытой спиралью; фильтры мембранные с диаметром пор 0,45 мк.
[bookmark: _Hlk197941927]3. Имеется ли в наличии стандартный образец состава раствора формальдегида с номинальной массовой концентрацией 1 мг/см и относительной погрешностью аттестованного значения не более ±2% при доверительной вероятности 0,95?			 да				нет
4. Обеспечены ли сотрудники для работы необходимыми реактивами (то, что имеется вычеркнуть; то, чего не хватает обвести):

Аммоний уксуснокислый, кислота уксусная; ацетилацетон; кислота серная; дистиллированная вода.
5. Ведется ли учёт прекурсоров? 							да			нет
6. Проверена ли дистиллированная вода в соответствии с ГОСТ 6709? 	да			нет
7. Соблюдается ли срок и условия хранения приготовленных реактивов?  да			нет
8. Соблюдаются ли условия подготовки лабораторной посуды? 		да			нет
9. Соблюдаются ли требования эксплуатационной документации оборудования при его эксплуатации?											да			нет
10. Проведена ли предварительная градуировка прибора?			да			нет
11. Записи ведутся в соответствующие журналы?				да			нет
12. Корректно ли оформлены результаты испытаний?				да			нет


Комментарии аудитора: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
II. Вопросы к персоналу
1. В чем заключается суть фотометрического метода А по ГОСТ Р 55227-2012?
2. Какое соединение образуется при взаимодействии формальдегида с ацетилацетоном?
3. При какой длине волны проводится измерение оптической плотности?
4. Почему необходимо удаление мешающих веществ перед измерением?
5. Какие соединения могут мешать определению формальдегида?
6. Как устраняется влияние цветности воды?
7. Зачем отгоняют формальдегид из анализируемой воды?
8. В каких пробах применяется метод А в арбитражном порядке?
9. Какие нормативные документы следует соблюдать при работе по ГОСТ Р 55227-2012?
10. Каким требованиям должна соответствовать лаборатория?
11. Какой прибор используется для измерения оптической плотности?
12. Какая допускаемая погрешность коэффициента пропускания?
13. Какой толщины должна быть кювета?
14. Какие условия хранения основного раствора формальдегида?
15. Какие требования предъявляются к дистиллированной воде?
16. Как готовится основной раствор формальдегида с концентрацией 100 мг/дм³?
16. Как готовится рабочий раствор с концентрацией 1 мг/дм³?
17. Сколько градуировочных растворов готовят по методике?
18. Что используется в качестве холостой пробы?
19. Как рассчитывается градуировочная характеристика?
21. В каком объеме отбирается проба воды для анализа?
22. Какой объем серной кислоты добавляется в перегонную колбу?
23. Сколько миллилитров дистиллята отгоняют в первой стадии?
24. Какова итоговая вместимость мерной колбы, куда собирается дистиллят?
25. В каком порядке добавляют реагенты в пробу после отгона?
26. Сколько времени проводится нагревание на водяной бане?
27. Какие условия охлаждения применяются после нагрева?
28. Сколько раз измеряется оптическая плотность?
29. Как рассчитывается результат измерения?
30. Какие метрологические характеристики метода приведены в ГОСТе? (точность, повторяемость, воспроизводимость)?
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Анкета сотрудников лаборатории для оценки квалификации
Ответьте, пожалуйста, на следующие вопросы.
	№ п/п
	Вопрос
	Ответ сотрудника
	Отметка аудитора
	Примечание

	1. 
	В чем заключается суть фотометрического метода А по ГОСТ Р 55227-2012?
	
	
	

	
	Какое соединение образуется при взаимодействии формальдегида с ацетилацетоном?
	
	
	

	
	При какой длине волны проводится измерение оптической плотности?
	
	
	

	
	Почему необходимо удаление мешающих веществ перед измерением?
	
	
	

	
	Какие соединения могут мешать определению формальдегида?
	
	
	

	
	Как устраняется влияние цветности воды?
	
	
	

	
	Зачем отгоняют формальдегид из анализируемой воды?
	
	
	

	
	В каких пробах применяется метод А в арбитражном порядке?
	
	
	

	
	Какие нормативные документы следует соблюдать при работе по ГОСТ Р 55227-2012?
	
	
	

	
	Каким требованиям должна соответствовать лаборатория?
	
	
	

	
	Какой прибор используется для измерения оптической плотности?
	
	
	

	
	Какая допускаемая погрешность коэффициента пропускания?
	
	
	

	
	Какой толщины должна быть кювета?
	
	
	

	
	Какие условия хранения основного раствора формальдегида?
	
	
	

	
	Какие требования предъявляются к дистиллированной воде?
	
	
	

	
	Как готовится основной раствор формальдегида с концентрацией 100 мг/дм³?
	
	
	

	
	Как готовится рабочий раствор с концентрацией 1 мг/дм³?
	
	
	

	
	Сколько градуировочных растворов готовят по методике?
	
	
	

	
	Что используется в качестве холостой пробы?
	
	
	

	
	Как рассчитывается градуировочная характеристика?
	
	
	

	
	В каком объеме отбирается проба воды для анализа?
	
	
	

	
	Какой объем серной кислоты добавляется в перегонную колбу?
	
	
	

	
	Сколько миллилитров дистиллята отгоняют в первой стадии?
	
	
	

	
	Какова итоговая вместимость мерной колбы, куда собирается дистиллят?
	
	
	

	
	В каком порядке добавляют реагенты в пробу после отгона?
	
	
	

	
	Сколько времени проводится нагревание на водяной бане?
	
	
	

	
	Какие условия охлаждения применяются после нагрева?
	
	
	

	
	Сколько раз измеряется оптическая плотность?
	
	
	

	
	Как рассчитывается результат измерения?
	
	
	

	
	Какие метрологические характеристики метода приведены в ГОСТе? (точность, повторяемость, воспроизводимость)
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