ООО «Ромашка»
РАСПОРЯЖЕНИЕ


от «___» __________ 20__ г. № _____
г. ______________________
О проведении внутреннего аудита

В соответствии с утверждённой программой проведения внутренних аудитов лаборатории на 20__ год, в целях обеспечения соответствия требованиям ГОСТ ISO/IEC 17025-2019, приказа Минэкономразвития РФ № 707, ГОСТ Р ИСО 19011-2021, а также внутренней документации лаборатории информируем о проведении внутреннего аудита в следующем порядке:
1. Назначить проведение внутреннего аудита в период:
с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.
2. Область аудита: (указать конкретную область).
3. Команда аудиторов: (ФИО, должность).
4. Ответственный аудитор по данному внутреннему аудиту: (ФИО, должность).
5. Всем сотрудникам, чья деятельность подлежит настоящему внутреннему аудиту, вести конструктивное взаимодействие с аудитором, обеспечить доступ к необходимым документам, записям, помещениям и дать исчерпывающие, достоверные и своевременные пояснения по запросу аудиторов. Обеспечить возможность наблюдения за процессами в рамках проверяемой области. предоставление информации.
6. Ответственному аудитору обеспечить документирование хода и результатов настоящего внутреннего аудита, подготовку отчёта и, при необходимости, регистрацию несоответствий и предложений по корректирующим действиям.
7. Настоящее распоряжение довести до сведения всех заинтересованных лиц под подпись.
Результаты внутреннего аудита оформить в установленном порядке. При необходимости по итогам настоящего внутреннего аудита инициировать корректирующие мероприятия
.
Руководитель лаборатории:		подпись		ФИО		

Ознакомлены: (и аудиторы, и проверяемые сотрудники)
Должность		подпись		ФИО		дата
