На бланке Организации
	
	
	
	

	(наименование Организации)
	
	
	

	
	
	Адресат 
	

	(почтовый адрес, индекс) 
	
	

	
	
	

	(телефон, факс) 
	
	

	
	
	

	(адрес электронной почты) 
	
	





Архивная справка от (дата) № _________________
На № _______________от ________________


ТЕКСТ
Основание:

______________________		_____________		_____________________
(должность)*			   (подпись)		(расшифровка подписи)

МП

*Должность руководителя организации или иного уполномоченного им лица


Исполнитель:
(ФИО, номер телефона)


